CUC HANG HAI VA DUONG THUY VIETNAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CANG VU HANG HAI THUA THIEN HUE Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 318/QB-CVHHTTH Hué, ngay 29 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Noi quy co' quan Cang vu Hang hai Thira Thién Hué

GIAM POC CANG VU HANG HAI THUA THIEN HUE

Can cir Thong tw sé 18/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua Bé truong Bo
Xdy dung quy dinh vé to chirc va hoat dong cua Cang vu hang hai, Cang vu
dwong thuy noi dia;

Can cur Quyet dinh s6 1343/0D-BXD ngay 15/8/2025 ciia Bé truong B

Xay dung vé viéc t6 chire lai Cang vu Hang hai Thira Thién Hué truc thuéce Cuc
Hang hai va Buong thuy Viét Nam;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chire - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Noi quy co quan Cang vu
Hang hai Thira Thién Hué.

Picu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2026; thay
thé Quyét dinh s6 40/QD-CVHHTTH ngay 31/3/2025 caa Giam déc Cang vu
Hang hai Thira Thién Hué vé viéc ban hanh Noi quy co quan Cang vu Hang hai
Thira Thién Hué.

Piéu 3. Truong cac phong, don vi truc thude; ¢bng chire, vién chirc, nguoi
lao dong Cang vu Hang hai Thtra Thién Hué va céac t6 chirc, cd nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Ph6 Giam déc;

- Trang Thoéng tin dién td CVHHTTH;
- Luu: VT, TCHC.

Nghiém Giang Nam



VIETNAM CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
IEN HUE Poc lap - Tw do - Hanh phic

I. POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG CO
QUAN

1. Thot gian lam viéc
~ a) Lam viéc 05 ngay tir thir Hai dén thir Sau hang tuan (trir ngay 18, ngay
Tét, ngay nghi bu theo quy dinh):

- Buo6i sang: Tir 08 gio 00 phut dén 12 gid 00 phuit.
- Buo6i chiéu: Tur 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.

b) Lam viéc 24 gio hang ngay dbi vai bo phan truc ban, giai quyét thi tuc
cho tau thuyén, thuyén vién tau cong vu.

c¢) Lam viéc theo thoi gian truc ca bdo vé doi vai b phéan bao ve¢ co quan.

2. Trong thoi gian 1am viéc phai mac trang phuc di dugc trang cap theo
quy dinh.

3. Chép hanh nghiém Quy tic Gmg xir trong thi hanh cong vy, nhiém vu;
khong st dung thoi gio 1am viée vao viéc riéng, st dung c¢6 hiéu qua thoi gio
lam viéc; khong str dung ruou, bia hodc say ruou, bia trong gid lam vi€c; gitlr tac
phong van minh, lich sy, khong gay mat trat ty lam anh huéng cong viéc cta
nguoi khac.

4. Trong quan h¢ cong viéc voi t6 chtrc, ca nhan, phai hoa nha, lich su, tan
tinh hudéng dan, khong dugc gay kho khan hodc co thai d6 quan liéu, hach dich,
ctra quyén; giai quyet cong viéc theo dung tham quyén, thu tuc va thoi gian quy
dinh; nhiing cong viéc khong thude tham quyén phai giai thich rd va huéng dan
td chure, c& nhan dén noi can lién hé.

5. Gitr gin vé sinh noi lam viéc gon gang, sach sg; dé xe dung noi quy
dinh; thyc hién nghiém chinh quy dinh vé phong chong chay, nd; thuc hanh tiét
kiém dién, nudc, dién thoai, vin phong pham... klem tra, tat cac thiét bi dién,
nuéc va chdt khoa cira phong lam viée trude khi ra vé.

6. Co trach nhiém quan 1y, st dung va bao quan tai san céng ctia co quan
theo quy dinh; khi phat hién cac hién tuong nghi ngd mat tai san co quan phai
bao ngay cho Phong T chirc - Hanh chinh dé xtr 1y; phdi hop v6i bo phén bao
vé thuc hién theo sy chi dao cua 1anh dao co quan khi ¢6 su ¢6 mat an ninh trat
tu xay ra.
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7. Chap hanh Nbi quy bao v¢ bi mat nha nudc; khong dugce cung cép‘ tai
liéu, van ban gﬁa co quan cho cac t6 chirc, cd nhan khac khi chua dugc sy dong
y cua Giam doc.

8. C6 v thirc t6 chirc ky luat; chap hanh nghiém cac ndi quy, quy ché khéc
cua co quan.

I1. POI VOI KHACH PEN LIEN HE CONG TAC

1. Xuét trinh gidy to tuy thén, gidy moi hodc gidy gidi thiéu lién hé cong
tac va lam theo sy hudng dan cua nhan vién bao v¢€ khi ra, vao co quan.

2. Trang phuc gon gang, lich su; khong trong trang thai say rugu, bia;
khong mang theo hung khi, vii khi, chat dé chay no, hoa chat doc hai, khau hiéu,

bang ron, nhiing vat cong kénh hodc giy mat vé sinh vao co quan; phuong tién
di lai dé dung noi quy dinh.

3. Lién hé trude voi bo phan can dén lam viéc hodc bao qua Phong To
chtic - Hanh chinh dé lién hé; khéng tu v di lai trong khu vuc co quan, gdy mat
trat tu noi cong sa.

4. Nguo1 ngoai co quan khong c6 nhiém vu khong & lai qua dém trong co
quan.

1. POI VOI BAO VE CO QUAN

1. Thyc hién nhiém vy bao vé co quan theo quy dinh tai Nghi dinh )
06/2013/ND-CP ngay 09/01/2013 cua Chinh phu quy dinh vé bao vé co quan,
doanh nghiép; dam bao an toan, an ninh, trat tu cho tru s lam viéc cua co quan.

2. Tryc ca, giao ca theo quy dinh; hudng dan khach dén lién hé cong tac
tai co quan; thyc hién trong gitr, sap xép xe clia cong chuce, vién chure, nguoi lao
dong trong co quan va cua khach dén lién hé cong tac; tuan tra, bao cdo kip thoi
cho lanh dao Phong T4 chirc - Hanh chinh, lanh dao co quan khi phat hién nguy
co hodc vu viéc mat an ninh, trat tu trong co quan.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong Cang vu Hang hai Thira Thién
Hué va cac t6 churc, ca nhan c6 lién quan chap hanh nghi€ém Noi quy nay.

2. Phong T6 chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém kiém tra, dén déc, nhac
nhd viée chap hanh Noi quy co quan; khi phat hién céc truong hop vi pham phai
1ap bién ban va bao cao lanh dao co quan dé c6 bién phap xt 1y. Trong qua trinh
thuc hién néu c6 khé khan, vudng mac phai kip thoi tong hop bao cao Giam dbc
dé stra d6i, b6 sung cho phu hop./.
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